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Maquette + Modalité de contrôle des connaissances
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	CM
	[bookmark: _GoBack]TD /TP

	
UNITE 1 : LES FONDAMENTAUX DE L’ACTION PUBLIQUE LOCALE

	
	

	Institutions administratives
	12h
	

	Droit de la décentralisation
	12h 
	

	UNITE 2 : LA MISE EN ŒUVRE DES COMPETENCES COMMUNALES ET INTERCOMMUNALES
	
	

	
Action sanitaire et sociale
	6h
	

	Enfance et jeunesse
	6h
	

	Urbanisme local et développement durable
	9h
	9hTD

	Préservation de l’ordre public
	6h 
	

	Démocratie locale
	6h
	

	Etat civil
	
	12hTD

	Funéraire
	
	6hTD

	
Elections

	
	6hTD

	UNITE 3 : LES MOYENS DE L’ACTION PUBLIQUE LOCALE
	
	

	Finances locales
	12h
	

	Fonction publique territoriale
	12h
	

	UNITE 4 : LA GESTION DES SERVICES LOCAUX
	
	

	Gestion juridique des services publics locaux
	12h
	

	
Commande publique
	9h
	6hTD

	Gestion des ressources humaines
	
	12hTD
3hTP

	Gestion financière
	
	12hTD
3hTP

	Relations Etat/Collectivités territoriales
	6h
	

	
UNITE 5 : L’EXERCICE PROFESSIONNEL

	
	

	Techniques managériales et conduite de réunion
	4
	9hTD

	Conduite de projet
	
	6hTD

	Relations interpersonnelles
	
	6hTD

	Communication institutionnelle 
	
	6hTD

	
Techniques rédactionnelles
(actes juridiques)
	
	6hTD

	Conférences d’actualité et de méthode
	15h
	

	Stage de 8 semaines
	
	

	UNITE 6 : 
METHODOLOGIE DE L’ECRIT ET DE L’ORAL
	
	

	Rédiger une note de synthèse
	4h
	12hTD

	Formuler une réponse écrite concise et construite 
	
	4hTD

	S’exprimer efficacement à l’oral

	
	4hTD








